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Decreto n° 6.340
de 15 de marco de 2021.

Dispde sobre o Regimento Interno da Controladoria
Interna do Municipio de Cordeirdpolis, conforme
especifica e da outras providéncias.

José Adinan_Ortolan — Prefeito Municipal de Cordeirdpolis, no uso de suas
prerrogativas legais, em conformidade com a Lei Organica do Municipio e demais
disposicOes aplicaveis; e,

Considerando o disposto no Processo Administrativo n® 180/2021, de 12 de janeiro
de 2021.

Decreta

Art. 1° - Fica aprovado o Regimento Interno da Controladoria Interna, parte
integrante do presente Decreto.

Art. 2° - Os casos omissos no presente Regimento seréo regulamentados por Ato do
Controlador Interno.

Art. 3° - As competéncias e atribuicdes elencadas neste Regimento Interno ndo se
confundem com as competéncias de execucdo de politicas publicas, tipicas dos
diversos érgdos Municipais, sendo que a atuacao da Controladoria Interna, via de
regra, restringe-se ao acompanhamento e auditoria dos controles estabelecidos e
executados por aqueles.

TITULO |
DA ESTRUTURA, COMPETENCIAS ESPECIFICAS E ATRIBUICOES

CAPITULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA CONTROLADORIA INTERNA

Art. 4° - Para o desempenho de suas competéncias legais e a execucdo de suas
atividades de controle, a Controladoria Interna, Orgao diretamente subordinado ao
Chefe do Poder Executivo, tera um Controlador Interno responsavel pelo Sistema.

8 1° - Podera o controle interno solicitar, apoio técnico interno ou externo para
fundamentacao de pareceres.

8 2° - Conforme Lei Complementar n® 281, de 22.07.2019, o apoio juridico é de
responsabilidade da Procuradoria Geral do Municipio.
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CAPITULO I
Das Atribuicdes do Controlador

Secéo |
Das Atribui¢cdes do Controlador

Art. 5° - Além do disposto no Art. 110 da Lei Complementar n® 281, de 22.07.2019
guanto as competéncias do Controle Interno, também estéo relacionadas as suas
competéncias:

| — Implementar de forma planejada a execucao de todos os servicos e atividades a
cargo da Controladoria Interna, com vistas a consecucdo das finalidades definidas
neste Regimento Interno e em outros dispositivos legais e regulamentares
pertinentes;

Il - Promover o ambiente de controle no ambito da Administracdo Direta Municipal,
examinando e verificando as tarefas de gestéo;

[l - Orientar os gestores da administracdo no desempenho de suas funcbes e
responsabilidades;

hY

IV - Informar imediatamente a autoridade administrativa competente, para que
instaure Tomada de Contas Especial, sempre que tiver conhecimento de qualquer
das ocorréncias que ensejam tal providéncia, em conformidade com a legislagcéao
vigente;

V - Aprovar diretrizes administrativas, baixar normas, portarias, instrucdes e ordens
de servigos, visando a organizacdo e execucdo dos servicos a cargo da
Controladoria Interna;

VI - Providenciar os instrumentos e recursos necessarios ao regular funcionamento
da Controladoria Interna;

VII - Cumprir e fazer cumprir a legislacéo referente a Controladoria Interna;
VIII - Propor alteragbes no regimento da Controladoria Interna;

IX - Solicitar dos 6rgdos competentes da Prefeitura os estudos, pareceres e
avaliagBes necessarios ao andamento dos trabalhos da Controladoria Interna;

X - Coordenar a operacionalizacdo do Sistema de Controle Interno junto aos demais
orgaos da Administracdo Municipal;

Xl - Comunicar imediatamente ao Prefeito Municipal, quanto aos assuntos relativos a
defesa do patrim6nio publico e ao incremento da transparéncia da gestdo, por meio
das atividades de controle interno e auditoria publica, nos termos do artigo 74 da
Constituicdo Federal e suas alteragdes;

XII - Coordenar e distribuir atividades;
continua
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XII - Administrar os recursos humanos, materiais e financeiros disponibilizados para
a Controladoria Interna, responsabilizando-se, nos termos da Lei, pelos atos que
assinar, ordenar ou praticar;

XIV - Promover a capacitacdo de desenvolvimento técnico referente as atividades do
Controle Interno;

XV - Elaborar e publicar proposta de Planejamento Anual e Programacgao Anual de
Auditoria, e comunicar ao Chefe do Poder Executivo;

XVI - Avaliar e assinar os Relatorios de Gestdo Fiscal, em conjunto com o Chefe do
Poder Executivo, conforme determina o artigo 54 8 Unico da Lei Complementar 101
de 04 de maio de 2000 e suas alteracoes;

XVII - Avaliar, o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, na Lei das
Diretrizes Orcamentérias e na Lei Orcamentaria;

XVIIl - Aprovar os relatérios e pareceres técnicos relativos aos assuntos de
competéncia da Controladoria Interna;

XIX - Receber denuncias da Ouvidoria Municipal para andlise, apreciacdo e
encaminhamento;

XX - Desempenhar outras atividades afins, tais como:

a) promover a integracdo operacional do sistema do controle interno e orientar a
expedicao dos atos normativos sobre os procedimentos de controle;

b) Assessorar a Administragdo nos aspectos relacionados com os controles interno e
externo e, em situacdes especificas, quanto a legalidade dos atos de gestao;

c) Instituir e manter sistema de informacgdes para exercicio das atividades finalisticas
do Sistema de Controle Interno do Municipio;

d) Dar ciéncia ao Tribunal de Contas do estado de Sao Paulo das irregularidades ou
ilegalidades apuradas, para as quais a Administracdo ndo tomou providéncias
cabiveis visando a apuracdo de responsabilidades e o ressarcimento de eventuais
danos ou prejuizos ao erario;

e) prestar as informacfes solicitadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo - TCE/SP, ou por comissao técnica sobre a fiscalizacdo contébil, financeira,
orcamentaria, operacional e patrimonial, bem como resultados de auditorias e
inspecdes realizadas no ambito da Controladoria Interna;

f) Alertar a autoridade administrativa competente, sob pena de responsabilidade
solidaria, indicando formalmente as acdes destinadas a apurar os atos ou fatos
inquilinados de ilegais, ilegitimos ou antiecondmicos que resultem ou ndo em
prejuizo ao erario, praticados por agentes publicos, ou quando ndo forem prestadas
as contas ou, ainda, quando ocorrer desfalque, desvio de dinheiro, bens ou valores
publicos, assegurando-lhes sempre a oportunidade do contraditério e da ampla
defesa;

continua
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XXI - Desenvolver outras atividades inerentes as suas atribuigcoes.
XXII - Assistir ao Prefeito nos assuntos de competéncia da Controladoria;

XXIII - Participar do processo de transicdo de governo, subsidiando os interessados
com informacdes Uteis para o processo de planejamento governamental,

XXIV - Receber, as requisicdes e requerimentos, emitidos pelo Tribunal de Contas
do Estado de S&o Paulo - TCE/SP, direcionados a administracdo publica direta, para
analise e providéncias junto as Secretarias da administracdo publica municipal.

XXV - Acompanhar as matérias examinadas do controle externo em suas auditorias
e visitas in loco.

XXVI - Contribuir para a promoc¢éo da ética e o fortalecimento da integridade das
instituicBes publicas;

XXVII - Propor parcerias com entes publicos e privados com vistas ao
desenvolvimento de projetos de prevencao da corrupgao;

CAPITULO IlI
DAS COMPETENCIAS ESPECIFICAS

Art. 7° - As competéncias especificas do sistema de Controle Interno contém as
informacdes minimas que poderdo ser inseridas no Planejamento Anual e nos
Relatérios Quadrimestrais do Controle Interno.

Art. 8° - O Planejamento Anual do Controle Interno € o documento que contera as
rotinas minimas de trabalho, incluindo producdo de relatérios, temas das acdes de
acompanhamento e auditoria, dentre outras acdes identificadas como necessarias.

Paragrafo Unico - No inicio de cada ano o responséavel pelo Controle interno
fard a publicacdo do Planejamento Anual em Jornal Oficial do municipio de
Cordeirdpolis apés ciéncia do chefe do executivo.

Art. 9° - Para producédo dos relatérios quadrimestrais o Controle Interno dispora de
sistema de informacdo que forneca uma gama de relatérios minimos mensais,
conforme estabelecido no Planejamento Anual do Controle Interno. O Sistema
disponibilizado devera ser diferente do sistema de gestdo da Prefeitura Municipal,
possibilitando a confrontacdo dos dados emitidos.

Art. 10 - O conteudo necesséario para a producédo de relatérios e para acbes de
auditoria terdo como base prioritaria os dados requisitados em qualquer tempo as
Secretarias Municipais e o0s dados disponiveis nos sistemas de gestao
informatizados da Prefeitura Municipal.
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Paragrafo_Unico - O prazo para atendimento ao requisitado sera de 3 a 30
dias, dependendo da urgéncia da matéria solicitada e das apuracdes necessarias,
prazo que sera estabelecido no documento de requisigao.

Art. 11 - O controle interno devera ter senha de acesso para consulta nos sistemas
de gestdo informatizados utilizados pela Prefeitura Municipal e Secretarias
Municipais.

Art. 12 - Deveré ser incluido no fluxo de processos das Secretarias o0 parecer do
Controle Interno minimamente o0s seguintes processos: Editais de Chamamento
Pablico do Terceiro Setor, Editais de Processos Seletivos e Concursos Publicos,
Processos de Prestacdo de Contas de Convénios, Emendas Parlamentares,
Contratos de Repasse, Prestacdo de contas com Terceiro Setor. Os demais
documentos poderdo ser solicitados conforme Planejamento Anual ou Auditorias
Extraordinérias.

Secao |
Do Controle Contabil, Orcamentério e Financeiro

Art. 13 - Compete ao Controle Interno nas questdes de Controle Contabil,
Orcamentario e Financeiro:

| - Auxiliar na implantacdo e manutencdo de procedimentos de controle interno
adotados pelo Departamento de Orcamento e Contabilidade;

Il - Exercer o acompanhamento da execucdo orcamentaria e financeira,

[ll - Examinar, acompanhar e avaliar a evolugdo da arrecadacdo municipal e das
transferéncias federais e estaduais;

IV - Exercer o acompanhamento dos resultados orgcamentario e financeiro;

V - Exercer o acompanhamento sobre o cumprimento dos limites constitucionais
relativos a salde, educacdo e pessoal, e das condicbes impostas pela Lei
Complementar 101, de 04.05.2000 e suas alteracoes.

VI - Verificar a observancia dos limites e condi¢cdes para a realizacdo de operacoes
de crédito e inscricdo em restos a pagar (art. 59, Il da Lei Complementar 101, de
04.05.2000 e suas alteracoes;

VII - Exercer o acompanhamento da abertura de créditos adicionais, verificando o
comprometimento das dotacdes e o respeito aos limites estabelecidos por Lei;

VIII - Efetuar o acompanhamento sobre as providéncias tomadas para a reconducao
dos montantes das dividas consolidada e mobiliaria aos respectivos limites,
conforme o disposto no art. 31 da Lei Complementar 101, de 2000 e suas alteracoes;

continua
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IX - Monitorar os dados e divulgacdes do Relatorio de Gestédo Fiscal, nos termos do
artigo 54 e 55 da Lei Complementar 101/00 e suas alteracdes e Lei 10028/00 e suas
alteracoes, em especial quanto ao Relatério Resumido da Execucédo Orcamentaria e
ao Relatorio de Gestéo Fiscal, aferindo a consisténcia das informacdes constantes
de tais documentos;

X - Verificar a contabilizacdo dos recursos provenientes de convénios, examinando
as despesas correspondentes;

XI - Exercer o acompanhamento das Demonstragcfes Contabeis e Financeiras;

XIl - Propor a melhoria ou implantacdo de sistemas de processamento eletronico de
dados contébeis, financeiros e orcamentarios com o0 objetivo de aprimorar 0s
controles internos, agilizar as rotinas e melhorar o nivel das informacdes;

Xlll — Analisar os Relatérios Bimestral (art. 72 da Lei de Diretrizes e Bases da
Educacdo Nacional e suas alteracoes, art. 165, § 3° da Constituicdo Federal e suas
alteracdes) e Trimestral (art. 256 da Constituicdo do Estado de S&o Paulo e suas
alteracdes) relativos as receitas e despesas com a manutencgao e o desenvolvimento
do Ensino;

XIV - Monitorar os limites legais da Divida Publica Municipal e acompanhar os
respectivos parcelamentos;

XV - Acompanhar e conferir o cumprimento dos prazos estabelecidos na Agenda de
Obrigacoes expedida pelo Tribunal de Contas do Estado;

XVI - Analisar se as despesas dos oito Ultimos meses do mandato tém cobertura
financeira, a fim de evitar, relativamente a esse periodo, transferéncia de
descobertos restos a pagar para o proximo gestor politico (art. 42 e art. 59, Il, da Lei
101, de 04.05.2000 e suas alteracoes);

XVII - Auxiliar na prevencado de préaticas ineficientes e antiecondmicas, erros,
fraudes, malversacdo, abusos, desvios e outras inadequacdes (item 2 da NBC T
16.8 das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico e suas
alteracoes);

XVIII - Estimular adeséo as normas e as diretrizes fixadas (item 2 da NBC T 16.8 das
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico e suas alteracdes);

XIX - Contribuir para a promoc¢ao da eficiéncia operacional da entidade (item 2 da
NBC T 16.8 das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico e
suas alteracoes);

XX - Comprovar a legalidade dos atos relativos aos contratos, convénios, parcerias e
outros ajustes em seus aspectos contabeis, financeiros e orcamentarios;

Secao Il
Do Controle Patrimonial, Operacional e Gestéao

continua
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Art. 14 - Compete ao Controle Interno nas questbes de Controle Patrimonial,
Operacional e Gestao:

| - Medir e avaliar a eficiéncia e eficacia dos procedimentos de controle interno
adotados pelas areas da administracao;

Il - Propor a melhoria ou implantagéo de sistemas de processamento eletronico de
dados nas atividades da administracdo, com o objetivo de aprimorar os controles
internos, agilizar as rotinas e melhorar a qualidade e seguranca das informacdes dos
controles patrimoniais;

[l - acompanhar os procedimentos de controle das incorporagcbes e baixas
patrimoniais;

IV - comprovar a legalidade dos atos relativos aos contratos, convénios, parcerias e
outros ajustes em seus aspectos patrimoniais e operacionais;

Secéao Il
Do Controle de Contratos, Convénios e Parcerias

Art. 15 - Compete ao Controle Interno nas questbes de Controle de Contratos,
Convénios e Parcerias:

| - Comprovar a legalidade dos atos e executar as atividades de controle relativas
aos contratos, convénios e parcerias, bem como a aplicagdo dos recursos em
consonancia com os principios da administracéo publica;

Il - exercer o0 acompanhamento dos procedimentos de controle e avaliacdo de
resultados, quanto a eficacia e eficiéncia na aplicacdo de recursos publicos
recebidos por meio de convénios com os governos federal e estadual, bem como,
guando dos repasses de recursos municipais;

lll - executar auditorias de rotina, especiais ou extraordinarias, objetivando apurar
denuncias sobre suspeitas de irregularidades, ilegalidades relacionadas as areas de
atuacao que lhe compete;

IV - exercer o acompanhamento da efetividade da aplicacdo de quaisquer recursos
repassados pelo Municipio, mediante convénio, acordo, ajuste ou instrumento
congénere;

V - Acompanhar de forma sistemética e permanente a regularidade juridica, fiscal e
econdmico-financeira do Municipio, consolidada no Servico Auxiliar de Informacdes
para Transferéncias Voluntarias - CAUC, bem como o atendimento a outras
exigéncias, quanto a regularidade fiscal do municipio junto aos 6rgéos federais e
estaduais;
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Secao IV
Do Controle de Controle de Estudos, Normatizagéo e Controle de
Transparéncia

Art. 16 - Compete ao Controle Interno nas questdes de Estudos, Normatizagéo e
Controle de Transparéncia:

| - Realizar pesquisas as legislacdes pertinentes as matérias relacionadas ao
controle interno, jurisprudéncias do tribunal de contas do estado, dentre outras,
fornecendo informacdes;

Il - Elaborar e divulgar atos normativos, manuais e procedimentos operacionais
padrdes ligados as atividades de controle;

Il - Apoiar as secretarias municipais na normatizacdo, sistematizacdo e
padronizacdo dos seus procedimentos e rotinas operacionais, em especial no que
tange a identificacédo e avaliacdo dos pontos de controle;

IV - Divulgar noticias e eventos relacionados as atividades da controladoria interna;

V - Monitorar e apoiar 0s aspectos legais e operacionais relacionados a
transparéncia, acesso a informacao e controle social;

TiTULO Il
DO SISTEMA DO CONTROLE INTERNO - SCI

Art. 17 - O Sistema do Controle Interno representa o conjunto de procedimentos de
controle observados pelas Unidades Executoras do SCI, especificados em
Instrumentos Normativos sob a coordenacédo e orientacdo técnica da Coordenadoria
de Controle Interno.

Art. 18 - Ficam definidas como Unidades Executoras do SCI as diversas secretarias
municipais que irdo dispor de uma rede de interlocutores composta por dois (02)
representantes de cada secretaria municipal e de organismos da administracao
direta a serem indicados pelos responsaveis de cada 6rgdo e nomeados pelo Chefe
do Poder Executivo, em Portaria especifica.

8§ 1° - Os responsaveis pelas secretarias deverdo oficiar a Controladoria Interna, no
prazo de 15 (quinze) dias da publicacdo deste Decreto, o nome dos respectivos
representantes, ora denominados Interlocutores de Controle Interno. As eventuais
substituicdes dos interlocutores deverdo ser comunicadas de imediato.

8 2° - Um dos representantes mencionados no Art. 18 sera servidor(a) efetivo(a) do
guadro permanente, a fim de garantir a continuidade da politica ora instituida.
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8 3° - O Interlocutor de Controle Interno tem como principal missdo dar suporte ao
funcionamento do Sistema de Controle Interno em seu ambito de atuacdo e servira
de elo entre a unidade executora do Sistema e a Controladoria Interna, tendo como
principais atribuicoes:

| - dar suporte técnico a Controladoria Interna nas questbes de mapeamento de
processos e a elaboracdo de Instrucbes Normativas do SCI.

Il - realizar em conjunto com a Controladoria Interna a elaborac&o e/ou atualizacbes
de manuais de rotinas internas.

lll - identificar e acompanhar os "pontos de controle”, inerentes ao sistema
administrativo ao qual a sua unidade esta diretamente envolvida, assim como, no
estabelecimento dos respectivos procedimentos de controle;

IV - exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das Instrucfes
Normativas dos SCI a que a sua unidade estd sujeita e propor 0 seu constante
aprimoramento;

V - encaminhar a autoridade superior da sua respectiva pasta, na forma documental
com copia a Controladoria Interna, as situacdes de irregularidades ou ilegalidades
gue vierem a seu conhecimento mediante dendncias ou outros meios, juntamente
com indicios de provas;

VI - prover o atendimento as solicitagdes de informacdes e de providéncias
encaminhadas pela Controladoria Interna;

VII - reportar ao titular do 6rgédo setorial e sua chefia superior, com copia para a
Controladoria Interna, as situacdes de auséncia de providéncias para a apuracao
e/ou regularizacéo de desconformidades.

VIII - auxiliar nas providéncias e solicitacbes demandadas pelo controle externo e
interno da Administracdo Publica através da Controladoria Interna.

Art. 19 - As solicitagdes de informagdes, poderdao ser realizadas por Sistema de
Tecnologia de Informacado, oficios e/ou outros meios eletrbnicos como correio
eletrénico (e-mail).

TITULO Il
DA AUDITORIA INTERNA

Art. 20 - A Auditoria Interna € uma atividade independente e objetiva de avaliacédo e
de consultoria, desenhada para adicionar valor e melhorar as operacdes dos Orgéos
gestores dos servicos publicos municipais, além de medir e avaliar a eficiéncia e
efetividade do Sistema de Controle Interno.
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Art. 21 - Podera ser realizada, de acordo com os temas propostos na Programacéao
Anual da Controladoria Interno ou de acordo com situagbes extraordindrias,
identificadas como necessarias.

a) Auditoria Contabil: trabalho desenvolvido a partir dos registros e demonstrativos
contabeis, com o fim principal de aferir a regularidade e efetividade das operacdes
neles representadas. Visa também validar a fidedignidade dos registros e dos
demonstrativos contabeis a luz da legislacdo, principios e normas aplicaveis.

b) Auditoria de Conformidade: tem por objetivo o0 exame da legalidade e legitimidade
dos atos de gestdo em relacdo a normas técnicas, regulamentos aplicaveis e
disposicdes de clausulas de contratos, convénios, acordos, ajustes e instrumentos
congéneres e também verificar a legalidade dos atos de natureza contabil,
financeira, orcamentaria, patrimonial e das aplicacdes de recursos publicos por
entidade de direito privado.

c) Auditoria Operacional: tem por objetivo medir a efetividade na observancia das
regras gerais e dos procedimentos de controle estabelecidos nos Manuais de
Rotinas Internas e/ou nas Instrucdes Normativas do SCI. Avaliar Projetos, programas
e acdes governamentais quanto a aspectos de economicidade, eficiéncia, eficacia e
efetividade, com o objetivo de contribuir para o melhor desempenho da gestao
publica.

d) Auditoria de Gestao: trabalho voltado a medir eficiéncia de gestdo, tomando como
base principal os indicadores legais, constitucionais e do acompanhamento das
acles estabelecidas no Plano Plurianual.

e) Auditoria das Recomendagdes: visa recomendar, acompanhar solucédo e
monitorar n&o conformidades apontadas nos instrumentos de fiscalizagcdo do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

Paragrafo _Unico - No intuito de manter previstas as demandas n&o
planejadas, cabe ao Controlador definir uma Reserva de Capacidade Técnica para
absorver novos trabalhos que, porventura, ocorrerdo no transcorrer do exercicio.

Art. 22 - O inicio dos trabalhos de auditorias sera documentado por oficio e
encaminhado ao Secretéario (a) Municipal da pasta, tendo como pauta minima:

a) Comunicacéo do tipo de auditoria e do objeto geral do trabalho;

b) Apresentacdo do cronograma, incluindo prazos previstos para trabalho de campo,
relatoria e datas de provaveis reuniées com a Unidade Auditada;

c) Identificacdo do representante da Unidade Auditada que possa atuar como
interlocutor da equipe de auditoria;

d) Definicdo do recurso, da estrutura, disponibilizacdo de espaco fisico e de
equipamentos necessarios para os trabalhos de campo.
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e) Tratativas sobre acesso a instalacbes fisicas, documentos e informacoes,
inclusive quando houver dados sigilosos;

Paragrafo Unico - Fica o Controle Interno, aberto para possiveis sugestfes
para o escopo da auditoria ou de quaisquer preocupacfes ou duvidas sobre o
trabalho.

Art. 23 - Para cada auditoria realizada devera ser emitido o Relatério de Auditoria
contendo:

| - Nota de Auditoria — nimero de identificacdo do processo de auditoria

Il - Informac&o basica da unidade auditada — nome da unidade, responsavel,
atividade ou processo auditado, tipo de auditoria realizada, riscos especificos,
sistemas relevantes e/ou departamentos ou funcdes avaliadas;

[l - Objeto da auditoria:
IV - Justificativa:
V — Apurac0es Iniciais:

VI — Notificacdo ao responsavel pela unidade auditada para esclarecimentos sobre
as apuracoes iniciais. O prazo para resposta da unidade auditada podera variar de 3
a 15 dias, conforme necessidade do Controle Interno.

VIl — Documento com esclarecimentos da unidade auditava. Em caso de nao
recebimento de esclarecimento, o controlador devera registrar que nao houve
resposta em tempo habil da unidade auditada.

VIl — Apuracdo Final contendo parecer de regularidade, regularidade com
recomendacdes ou irregularidade (citando a norma e dispositivo que nao foi
respeitado).

IX - Recomendacdes e Plano de Acdo, com nomes dos responsaveis pela
implementacao das acdes e prazos de atendimento.

X - Nome e assinatura dos responsaveis pela execu¢éo da auditoria.

Art. 24 - A Controladoria Interna cientificara a autoridade maxima responsavel pelo
orgdo auditado para a tomada de providéncias quanto as irregularidades e ou
ilegalidades apontadas.

8 1° - Nao havendo a regularizacdo relativa as irregularidades e ou as ilegalidades
apontadas, ou insuficientes os esclarecimentos apresentados para elidi-las, o fato
sera documentado e levado a conhecimento do Chefe do Poder Executivo pela
Controladoria Interna onde ficara arquivado e a disposicédo do Tribunal de Contas do
Estado.
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8 2° - No caso de ndo tomada de providéncias pelo Prefeito Municipal para a
regularizacdo da situacdo apontada, a Controladoria comunicard o fato ao Tribunal
de Contas do Estado, sob pena de responsabilizacéo solidaria.

Art. 25 - A metodologia, os procedimentos e as técnicas de Auditoria, nao
constantes deste decreto, serdo especificados em Instrucbes Normativas e Manuais
de Auditoria Interna.

Art. 26. - Ao auditor designado para realizacdo de auditorias sdo asseguradas as
seguintes prerrogativas, necessarias ao desempenho de suas funcgdes:

| - livre acesso as dependéncias e instalacbes dos Orgdos e entidades da
Administragcao Municipal;

Il - acesso a todos os processos, documentos, relatorios e informacdes e a sistemas
eletrénicos de processamento de dados;

[l - autonomia para formular suas conviccdes e emitir suas recomendacbes e
sugestbes, observados 0s principios constitucionais e gerais da Administracdo
Puablica, as disposicdes legais e regulamentares e 0s normativos instituidos pelo
Poder Executivo Municipal; e,

IV - competéncia para solicitar, aos responsaveis pelos 6rgdos e entidades da
Administracdo Municipal, documentos e informagfes, fixando prazo razoavel para
atendimento.

Art. 27. Constatada obstrucao aos trabalhos de auditoria ou sonegacao de quaisquer
documentos e informacbGes solicitados, o ocorrido devera ser comunicado,
tempestivamente, ao Diretor do Departamento de Auditoria Interna, para tomada das
providéncias cabiveis.

Art. 28. - Consideram-se finalizados os trabalhos de auditoria e o Relatério de
Auditoria, ap6s a pactuacdo do Plano de Providéncias, a qual devera ocorrer no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados do recebimento da sua proposta pelo
Secretario da Pasta ou da autoridade maxima das entidades de administracdo
indireta das areas envolvidas, prazo este que podera ser prorrogado uma Unica vez,
por igual periodo,mediante justificativa.

Art. 29. - Finalizado o Relatério de Auditoria, este sera encaminhado, no prazo de 10
(dez) dias uteis, ao Chefe do Executivo, aos 0Orgdos gestores das unidades
auditadas, a Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos, aos 6rgdos de controle
externo e ao Departamento de Modernizacdo da Gestdo da Secretaria de Gestéao e
Controle, nos termos dos incisos lll e IV do art. 24 da Lei Complementar n°
202/2018. Paragrafo unico.
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TITULO IV
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

Art. 30 - A responsabilizacdo de servidor publico pelo descumprimento de Normas
de Controle Interno de que n&o resulte dano ao erario, serd apurada por meio da
abertura de Processo Administrativo Disciplinar, sugerido ao Chefe do Poder
Executivo pelo Controlador Interno do Municipio.

Art. 31 - A partir dos dados apontados no relatorio de Processo Administrativo
Disciplinar, a Controladoria Interna emitirA parecer com indicacdo das medidas
adotadas e a adotar para prevenir novas violagdes as Normas de Controle Interno.

TiITULO V
DOS ATOS NORMATIVOS

Art. 32 - Os atos normativos editados pela Controladoria Interna tém como objetivo
precipuo de padronizar os processos executados pelos 6rgdos do Poder Executivo
de modo a respeitar os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, economicidade, razoabilidade, eficacia e efetividade.

Art. 33 - Os atos normativos da Controladoria Interna do Municipio serdo editados
por meio de Instrucdo Normativa ou Parecer Normativo numerados.

Art. 34 - A elaboracéo dos atos normativos obedecera aos requisitos:

| - Atender as normas de elaboracao, redacéao, alteracao e consolidacao previstas na
Lei Complementar Federal n°® 95, de 26 de fevereiro de 1998 e suas alteracdes
posteriores;

Il - Nao conter dispositivos que contrariem legislacao superior;

[l - Dois ou mais atos normativos devem ser remissivos e interligados quando
tratados da mesma matéria.

Art. 35 - A Instrucdo Normativa sera utilizada para estabelecer normas, rotinas e
procedimentos a serem seguidos quando da realizacdo de atos de gestao
administrativa, operacional, orcamentaria, financeira, econémica ou patrimonial.

8 1° - Sempre que possivel, a elaboragdo da Instrucdo Normativa devera contar com
a participacéo da area a ser abrangida pela instrucdo com o objetivo de incrementar
0 seu detalhamento.
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8§ 2° - Toda Instrucdo Normativa editada e ou alterada pela Controladoria Interna do
Municipio ser& publicada no Jornal Oficial do Municipio de Cordeirdpolis e na Rede
Mundial de Computadores - Internet.

Art. 36 - O Parecer Normativo sera emitido pela Controladoria Interna sempre que
for consultada sobre qualquer questdo que afete os atos de gestdo administrativa,
operacional, orcamentaria, financeira, econémica ou patrimonial dos 6érgdos e
entidades da Administracdo Publica Municipal.

TiTULO VI
DOS PRAZOS

Art. 37 - Para fluidez dos trabalhos realizados pela Controladoria Interna as
Secretarias Municipais, deverdo atender aos prazos para resposta aos documentos
requisitados, que serdo delimitados nos documentos de solicitacdo conforme
necessidade de cada apuracao.

| - Requisicbes ou Requerimentos — Prazo de 3 a 15 dias

Il - Documentos requeridos pelo Controle Externo — Prazo minimo de 3 dias antes do
vencimento do prazo requerido pelo controle externo

lIl - Esclarecimentos sobre auditorias — Prazo de 3 a 15 dias
IV - Informacdes para compor relatorios quadrimestrais — Prazo de 3 a 30 dias

V — Informagbes Emergenciais — Prazo maximo de 24 horas

TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38 - As denuncias que nédo se referem as competéncias da Controladoria Interna
serdo encaminhadas para a Ouvidoria Geral do Municipio de Cordeirdpolis para o
correto registro e providéncias cabiveis.

Art. 39 - Os casos omissos no presente Regimento interno serdo regulamentados
por ato do Controlador Interno do Municipio.

Art. 40 - Fica assegurado aos responsaveis por Fiscaliza¢do, Auditoria Interna, no
desempenho de suas fungdes, 0 acesso a todos os documentos, fatos e informacoes
relacionados aos 6rgaos e entidades alcancados pela Controladoria Interna.

Art. 41 - E vedado aos servidores lotados na Controladoria Interna divulgar fatos e
informacdes de que tenham tomado conhecimento, em razdo do exercicio de suas
atribuicoes.
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Art. 42 - Este Decreto entra em vigor nesta data, revogadas as disposicbes em
contrario.

Prefeitura Municipal de Cordeirdpolis, aos 15 de marco de 2021, 123 do Distrito e 74
do Municipio.

José Adinan Ortolan
Prefeito Municipal de Cordeirdpolis

Sandra Cristina dos Santos
Secretaria Municipal de Justica e Cidadania

Registrado e arquivado na Secretaria Municipal de Justica e Cidadania, em 15 de marco de
2021.

José Aparecido Benedito
Coordenador Administrativo chefe
Secretaria Municipal de Justi¢ca e Cidadania
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